PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA
NA TERENIE TECHNIKUM NAUK NOWOCZESNYCH
TERRA NOVA we Wroclawiu

Podstawa prawna:

1. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (j.t. Dz. U.
2020 poz. 1604 z pozn. zm.)

2. Statut Technikum Nauk Nowoczesnych Terra Nova we Wroctawiu
I. OGOLNE ZALOZENIA PROCEDURALNE
§1
1. Szkota odpowiada za ucznia od chwili wejScia na jej teren, az do jego opuszczenia. 2. Nauczyciele i
pracownicy administracji i obstugi szkoty sg zobowigzani do nadzoru nad uczniami podczas lekcji,

przerw miedzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote, podczas ktérych

dziecko zostaje im powierzone.

§2
Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatann pracownikéw Technikum TN,
gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc. § 3
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw Technikum TN w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.
§4
Za wtasciwe dopetnienie procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na
terenie szkoty odpowiedzialni sg:
1. dyrektor Technikum,
2. wicedyrektor Technikum (w przypadku powotania)
3. pracownik stuzby BHP
4. nauczyciele,
5. pracownicy niepedagogiczni
§5
1. Technikami i narzedziami monitorowania wypadkdw na terenie Technikum Nauk Nowoczesnych
Terra Nova s3:
a) obserwacje (sal, urzadzen, wyposazenia budynku i terenu szkoty), pod wzgledem bezpieczehstwa i

higieny pracy,



b) analiza dokumentacji (rejestr wypadkéw, protokoty powypadkowe, oSwiadczenia zwigzane z

wypadkiem, pisma wyjasniajgce w tym zakresie)

Il. DEFINICJA WYPADKU
§6

1. Wypadek ucznia — zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (j.t. Dz. U. 2020 poz. 1604 z p6ézn. zm.), to nagle zdarzenie powodujgce uraz,
wywotane czynnikiem zewnetrznym, majgce zwigzek ze szkota.
2. Za wypadek uznaje sie wszystkie zdarzenia skutkujgce urazem i majgce
miejsce: a) na terenie szkoty,
b) poza terenem szkoty podczas organizowanych przez nauczycieli wyj$¢ zwigzanych z dojSciem na
miejsce realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego, wycieczek krajoznawczo-turystycznych, zawodow

sportowych, konkursow, wyj$¢ grupowych, pobytu na Zielonych Szkotach, edukacji plenerowej.

1l PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA NA TERENIE SZKOLY 1.
Kazdy pracownik szkoty, ktéry jest Swiadkiem wypadku ucznia zobowigzany jest do udzielenia
pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jg poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej. Jezeli
obrazenia u poszkodowanego ucznia sg powazne i wymagana jest natychmiastowa pomoc lekarza
wzywa pogotowie ratunkowe.
2. O wypadku niezwlocznie powiadamia Dyrektora.
3. Szkota powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.
4. Osoba sprawujgca nadzér nad poszkodowanym uczniem w chwili wypadku, wypetnia karte
zgtoszenia wypadku ucznia i pozostawia w sekretariacie (druk o nazwie ,,Zawiadomienie o wypadku
ucznia”, ktéry znajduje sie w sekretariacie szkoty — zatgcznik nr 2 oraz ,,Notatke stuzbowa dotyczaca
okolicznos$ci wypadku” — zatgcznik nr 1 do ,,Procedury postepowania w razie wypadku ucznia”).
5. Pracownik sekretariatu informuje rodzicow/prawnych opiekunéw o konieczno$ci dostarczenia
zaswiadczenia o urazie wystawionego przez lekarza (karta informacyjna ze szpitala itp.). Dokument
ten jest niezbedny do sporzgdzenia protokotu wypadkowego.
6. Po doreczeniu zasSwiadczenia o urazie pracownik sekretariatu lub inna upowazniona osoba
powiadamia pracownika stuzby BHP opiekujgcego sie dang placéwkg o zaistnialym wypadku ucznia i
przekazuje mu dokumenty w tej sprawie.

7. Jezeli rodzic lub prawny opiekun dziecka nie dostarczy zaswiadczania potwierdzajgcego uraz



nalezy sporzgdzi¢ takg adnotacje na odwrocie druku zawiadomienia o wypadku ucznia.
8. Ponadto Dyrektor szkoty zobowigzany jest we wspdtpracy ze specjalistg BHP, prowadziC rejestr
zdarzen potencjalnych i wypadkéw w szkole oraz opracowywacé sprawozdawczo$é w tym zakresie,
informujgc o stanie rejestru odpowiednie Stuzby oraz organ prowadzgcy szkote. 9. Dyrektor szkoty w
sytuacji wypadku $miertelnego, ciezkiego i zbiorowego powiadamia niezwlocznie Prokuratora,
Dolnoslgskiego Kuratora O$wiaty we Wroctawiu oraz organ prowadzgcy szkofe.
10. Zespdt powypadkowy podejmuje dziatania dotyczgce ustalenia przyczyn wypadku i sporzgdza
protokét wypadkowy w terminie 3 tygodni od momentu otrzymania kompletu dokumentéw. 11.
Jezeli wypadek wydarzyt sie w czasie wyjScia zorganizowanego poza szkote lub wycieczki, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. 12. Protokét
wypadkowy sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach (jeden pozostaje w szkole, drugi egzemplarz jest
dla rodzicéw poszkodowanego ucznia).
Pracownik w przypadku wypadku jest zobowigzany do zabezpieczenia miejsca wypadku do czasu
ustalenia jego okoliczno$ci i przyczyn.

§8
1. Jezeli wypadek zdarzy sie podczas zajeC lekcyjnych w obiekcie szkolnym, nauczyciel bedgcy
Swiadkiem zdarzenia, zobowigzany jest doprowadzi¢ poszkodowanego do pielegniarki szkolnej, w
przypadku jej nieobecnosci do sekretariatu, o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie sie.
Nauczyciel zawiadamia niezwtocznie dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Jesli nie moze osobisScie to
telefonicznie.
Jesli nauczyciel bedgcy Swiadkiem zdarzenia ma zajecia z klasg, przed jej opuszczeniem prosi o
nadzér nad grupg nauczyciela z najblizszej sali; ten bezzwlocznie przejmuje kontrole nad
przekazanymi uczniami i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialno$¢.
2. Jezeli wypadek ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie w poblizu nie ma innego
uczgcego nauczyciela, nauczyciel sprawujgcy bezposrednig opieke nad poszkodowanym, ktérego
stan pozwala na samodzielne poruszanie sie:
a) wraz z poszkodowanym zabiera pozostatg czeS$¢ klasy osobisScie sprawujgc takze opieke lub za
posrednictwem innego wolnego nauczyciela
b) nastepnie doprowadza poszkodowanego do pielegniarki szkolnej lub w przypadku jej nieobecnosci
do sekretariatu i powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty.
3. Jezeli wypadek zdarzy sie podczas przerwy srdédlekcyjnej w obiekcie szkolnym, nauczyciel bedgcy
Swiadkiem jest zobowigzany:

a) doprowadzi¢ poszkodowanego, o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie sie do



pielegniarki szkolnej, w przypadku jej nieobecnos$ci do sekretariatu, zawiadamiajgc niezwlocznie
dyrektora lub wicedyrektora szkoty.
b) jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujgcym prosi o zastepstwo podczas dyZuru pierwszego
napotkanego nauczyciela, ten bezzwlocznie przejmuje nad przekazanymi uczniami kontrole i ponosi
za nich w tym czasie odpowiedzialno$é.

§9
1. Jezeli poniesione przez ucznia obrazenia uniemozliwiajg mu poruszanie si€, nauczyciel: a) prosi
najblizej uczgcego nauczyciela lub innego pracownika szkoty o wezwanie pomocy pogotowania
ratunkowego oraz poinformowanie dyrektora lub wicedyrektora szkoty o zaistniatym wypadku,
b) jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wysta¢ po pomoc ucznia, ktéry
jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

§10
1. Nauczyciel, ktéry sprawowat bezposSrednig opieke nad uczniem w czasie jego wypadku (lekcja,
zajecia pozalekcyjne, dyzur miedzylekcyjny, zajecia w terenie), zobowigzany jest niezwtocznie —
najpézniej nastepnego dnia — sporzadzi¢ szczegdtowy opis wypadku na obowigzujgcym w szkole
druku — zatgcznik nr 1 i nr 2 procedury. Druk dostepny jest w sekretariacie szkoty i przekazaé go
dyrektorowi szkoty.
2. Za osobe sprawujgcg bezposredni nadzor nad poszkodowanym, uwaza sie tego nauczyciela lub
nauczycieli, ktéry petnit dyZzur w miejscu, bgdZ najblizej miejsca zdarzenia.
3. W sytuacji, kiedy nauczyciel zwleka ze sporzgdzeniem notatki stuzbowej o okolicznoSciach
wypadku ucznia, dyrektor stosuje pismo ponaglajgce.
4. Dokumentacje dotyczgcg okoliczno$ci wypadku ucznia (zatgcznik nr 1i 2 do procedury), nauczyciel
zobowigzany jest przediozyC dyrektorowi szkoty, najpdZniej nastepnego dnia po zdarzeniu lub po

otrzymaniu pisma ponaglajgcego.

IV OBOWIAZKI POSZKODOWANEGO UCZNIA W RAZIE WYPADKU NA TERENIE
SZKOLY § 11
Jezeli wypadek miat miejsce w szkole w czasie lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych lub w czasie zaje¢ w-f poza
siedzibg szkoty, uczen natychmiast ma obowigzek zgtoszenia tego faktu nauczycielowi sprawujgcemu
opieke w chwili wypadku.
§12
Jezeli wypadek miat miejsce na przerwie, uczen zaraz po wypadku ma obowigzek zgtoszenia tego

faktu nauczycielowi dyzurujgcemu lub pierwszemu napotkanemu nauczycielowi. § 13



Jezeli wypadek miat miejsce poza budynkiem szkoty, ale na jej terenie (np. boisko szkolne), uczen
zaraz po wypadku, ma obowigzek zgtoszenia tego faktu pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.
§14
Jezeli wypadek miat miejsce w szkole, a uczen z ré6znych powoddéw nie zglosit tego faktu w dniu
wypadku, jego obowigzkiem jest zgtoszenie wypadku dyrektorowi, wicedyrektorowi lub pedagogowi
szkolnemu, w nastepnym dniu po zdarzeniu.
V OBOWIAZKI DYREKTORA | WICEDYREKTOROW (w przypadku ich
powotania) § 15
1. Obowigzkiem dyrektora i wicedyrektora szkoty jest:
a) zapoznanie z ,Procedurg postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie
Technikum Nauk Nowoczesnych Terra Nova” wszystkich nauczycieli, pracownikéw administracyjnych i
obstugi, ucznidw oraz ich rodzicow,
b) powotanie zespotu powypadkowego na dany rok szkolny, ktérego zadaniem jest przeprowadzanie
postepowania powypadkowego,
c) zatwierdzanie protokotéw powypadkowych,
d) prowadzenie Rejestru wypadkéw wg wzoru okreSlonego w rozporzgdzeniu MENIS z dnia
31.12.2002 r. w sprawie bezpieczehstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placéwkach,
e) omawianie z pracownikami szkoty okoliczno$ci i najczestszych przyczyn wypadkdw oraz ustalanie
Srodkéw niezbednych do zapobiegania im,
f) bezzwtoczne zawiadomienie o wypadku Smiertelnym, ciezkim, a takZe zbiorowym: prokuratora i
kuratora oSwiaty, o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia: inspektora sanitarnego. VI SKLAD
| ZADANIA ZESPOL.U POWYPADKOWEGO
§16
1. W sktad zespotu wchodzi Spoteczny Inspektor Pracy (jezeli zostanie powotany), pracownik BHP
(przewodniczgcy zespotu) oraz pracownik stuzby BHP.
2. W razie nieobecnosci Spotecznego Inspektora Pracy jego obowigzki przejmuje pedagog/psycholog
szkolny.
3. W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczyC dyrektor lub wicedyrektor szkoty
(jezeli zostanie powotany), przedstawiciel organu prowadzgcego szkote oraz przedstawiciel Kuratora
OsSwiaty.

§17

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje



powypadkowaq. § 18
1. Na postepowanie powypadkowe Zespotu sktada sie:
a) rozmowa z uczniem poszkodowanym w wypadku, w obecno$ci co najmniej dwdch Swiadkéw
zdarzenia i sporzgdzenie notatki stuzbowej z tej rozmowy, na obowigzujgcym w szkole druku,
b) analiza notatki stuzbowe] dotyczgcej okoliczno$ci wypadku ucznia, sporzgdzonej przez nauczyciela,
c) sporzgdzenie protokotu ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadku ucznia w terminie 14 dni od daty
otrzymania zawiadomienia o wypadku.
Jesli uczen poszkodowany w wypadku jest nieobecny w szkole, co uniemozliwia przeprowadzenie z
nim rozmowy w ciggu 14 dni, rozmowe te przeprowadza si€ najpdzniej drugiego dnia po powrocie
dziecka do szkoty. Protokét powypadkowy sporzgdza sie wowczas tego samego dnia. d)
zaznajomienie z tre$cig protokotu powypadkowego dyrektora Technikum Nauk Nowoczesnych Terra
Nova, ktory dokonuje jego zatwierdzenia,
e) wykonanie 2 kopii protokotu powypadkowego, po 1 egzemplarzu dla organu prowadzgcego szkote
oraz dla rodzica/prawnego opiekuna dziecka poszkodowanego w wypadku,
f) przeprowadzenie rozmowy telefonicznej z rodzicem/prawnym opiekunem poszkodowanego
dziecka, w sprawie ustalenia terminu odbioru protokotu ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadku
ucznia i sporzgdzenie notatki stuzZbowej z tej rozmowy na obowigzujgcym druku, g) zapoznanie z
trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
poszkodowanego ucznia, nauczyciela sprawujgcego nad nim opieke w chwili wypadku oraz
rodzica/prawnego opiekuna, ktéry potwierdza ten fakt podpisem w protokole; h) przekazanie kopii
protokotu rodzicowi/prawnemu opiekunowi poszkodowanego ucznia, pouczenie go o prawie
zgtoszenia do protokotu uwag i zastrzezen w terminie 7 dni od chwili otrzymania protokotu. i) w
przypadku otrzymania zastrzezen do protokotu (pisemne o$wiadczenie od rodzica/prawnego
opiekuna poszkodowanego ucznia skierowane do przewodniczgcego zespotu powypadkowego),
zespo6t ponownie przeprowadza postepowanie powypadkowe. § 19
Postepowanie powypadkowe uznaje si€ za zakonczone, jezeli do treSci protokotu powypadkowego w
terminie 7 dni, nie zostang zgloszone zastrzezenia przez rodzicdw/prawnych opiekundw
poszkodowanego ucznia.
VIl CZYNNOSCI WYKONYWANE W CHWILI WYPADKU
§20
1. Udzielenie pomocy poszkodowanemu w wypadku.
2. Wezwanie Pogotowia Ratunkowego w sytuacji zagrozenia zdrowia i Zycia poszkodowanego w

wypadku.



3. Niezwloczne powiadomienie o wypadku rodzicow/prawnych opiekundw poszkodowanego ucznia.
4. Z przeprowadzonej rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami poszkodowanego ucznia, osoba

powiadamiajgca, sporzgdza notatke stuzbowg na obowigzujgcym druku.

Zatgczniki
zat. 1 - Notatka stuzbowa dotyczgca okolicznos$ci wypadku ucznia.

zat. 2 — Zawiadomienie o wypadku.

do stosowania od 01.09.2021r.



